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PREGRADO

1.-
CONSIDERACIONES GENERALES 


Se considera como graduando aquel estudiante que haya cumplido con los siguientes requisitos:

· 1.-Haber cursado y aprobado toda la carga académica correspondiente a la Carrera., además de las asignaturas Extracurriculares                      (Cátedra Bolivariana I y II, Actividades Complementarias I, II, III, IV) y las correspondientes a Defensa Integral.
· 2.-Haber cursado y aprobado las Pasantías 
· 3.-Haber presentado, aprobado y entregado los empastados del Trabajo especial de Grado. 

· 4.-Haber presentado y aprobado el Proyecto de Servicio Social Comunitario.

· 5.- Haber cancelado los aranceles de Egreso ante el Departamento de ASOBIES.

· 6.- Tener conformado correctamente el expediente de egreso.

2.-
EJECUCIÓN.

El Proceso de recepción de expedientes de egreso se llevará a cabo entre las fechas pautadas por la Unidad de secretaría.  

3.-
EL EXPEDIENTE DE EGRESO DEBE CONTENER: 

1.- CARPETA MARRÓN TAMAÑO OFICIO CON GANCHO ETIQUETADA EN LA PARTE FRONTAL SUPERIOR CON EL FORMATO DE ETIQUETA DE EXPEDIENTE Y PAPEL CONTAC TRASPARENTE QUE CUBRA LA MISMA.
.2- PLANILLA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS: En esta planilla deberá colocar su nombre completo tal como aparece en la cédula de identidad y el nombre completo de la carrera en los campos señalados, en mayúscula y letra Arial 12. (PLANILLA DE REGISTRO DE DOCUMENTOS). Este formato podrá ser descargado en la página: www.unefa.edu.ve/miranda/. Nota: ES IMPORTANTE RESALTAR, QUE EL FORMATO DEBE SER IMPRESO EN HOJA TAMAÑO CARTA Y NO PUEDE SER MODIFICADO EN FORMA Y EN CONTEXTO.

3.- Tres (03) PLANILLAS DE DATOS PERSONALES: Deberán ser descargadas  de la página: www.unefa.edu.ve/miranda/. IMPRESO EN HOJA TAMAÑO  CARTA Y NO PUEDE SER MODIFICADO EN FORMA Y EN CONTEXTO.

a.- Deben ser llenadas  en manuscrito

.b-. Debe anexar tres (03) fotografías reciente tamaño carnet (pegada en cada una de las planillas  No utilizar grapas). 

4.- Tres (03) FOTOCOPIAS DE LA CÉDULA DE IDENTIDAD vigente, ampliada, legible y sin recortar (en hojas individuales). Una de estas copias debe ser consignada con el nombre completo del estudiante y firma, indicando las tildes ( acentos) que posea el nombre manuscrito en letra de molde con bolígrafo de tinta color negro y  engrapar  dos (02) de las copias en la parte izquierda interna de la carpeta. Junto a dos de las planilla de datos personales. 
5.- SOLVENCIA ACADÉMICA ADMINISTRATIVA: Descargada a través de la dirección: www.unefa.edu.ve/miranda/
a.- Debe  ser llenada con los datos solicitados y ser escrita en letra  Arial  N° 12, mayúscula, sin modificar el formato.

b.- El nombre de la carrera debe ser colocado completo: Ejemplo. LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN DE DESASTRES, INGENIERÍA DE SISTEMAS, INGENIERÍA DE TELECOMUNICACIONES, (Según sea el caso)

c.- Debe ser impresa EN HOJA TAMAÑO CARTA Y NO PUEDE SER MODIFICADO EN FORMA Y EN CONTEXTO  para luego ser incorporada en  el expediente   de egreso.

6.- FONDO NEGRO DEL TÍTULO DE BACHILLER EN PAPEL PELÍCULA, (Autenticado por la Institución de procedencia o la Zona Educativa del Estado en el que se graduó).

Si es autenticado por la Institución de procedencia debe poseer sello de la institución, apellidos, nombres, número de cédula de identidad, cargo y firma de la autoridad que lo valida.

Si es autenticado por la Zona Educativa, se debe consignar la hoja de autenticación en original.

Los sellos deben ser claros y legibles.

7.- FOTOCOPIA SIMPLE DEL TÍTULO DE BACHILLER (No del fondo negro).

8.- FOTOCOPIA SIMPLE DE LA CERTIFICACIÓN DE CALIFICACIÓN BÁSICA Y MEDIA DIVERSIFICADA (NOTAS CERTIFICADAS),  las copias deben ser por ambos lados de manera legible.

9.-FOTOCOPIA SIMPLE DE LA PARTIDA DE NACIMIENTO legible. 

10.- Constancia de registro ante la OPSU firmado y sellado en original (RUSNIEU).
NOTA: LA AUSENCIA O CUALQUIER ERROR EN LOS DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE DE EGRESO, PUEDE CAUSAR LA EXCLUSIÓN DE GRADO HASTA TANTO SEA CORREGIDO Y SERÁ INCLUIDO EN EL SIGUIENTE GRADO ACADÉMICO. 
ORGANIZACIÓN DEL EXPEDIENTE DE EGRESO

El “EXPEDIENTE DE EGRESO”  debe contener todos los documentos  mencionados en la planilla de registro de documentos y deberán organizarse en el mismo orden que indica la planilla 
1.- Los documentos deben ser perforados del lado izquierdo y archivados con su respectivo gancho. (Figura Nº 1).

[image: image1.jpg]




SI EL EXPEDIENTE NO CUMPLE CON LAS ESPECIFICACIONES ANTERIORES NO SERÁ  INCLUIDO EN EL  ACTO DE GRADO 
