REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR PARA LA DEFENSA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL POLITECNICA DE LA FUERZA ARMADA

UNEFA

DIVISION DE SECRETARIA

NUCLEO CARACAS

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS
PARA LOS ESTUDIANTES DE SEMESTRE 2012-1

PROCESO

SEMANA DEL SEMESTRE

REQUISITOS

SOLICITUD DE RETIRO
POR PROPIA VOLUNTAD
(RPV)

1°— 5° SEMANA
INICIADA LAS CLASES

CONSIGNAR CARTA DE EXPOSICION DE MOTIVO, INDICANDO LA CARRERA,
SEMESTRE, SECCION Y REGIMEN.

ANEXAR COPIA DEL RECORD ACADEMICO ACTUAL
PLANILLA DE RETIRO POR VOLUNTAD.

COPIA DEL CARNET O CEDULA DE IDENTIDAD.

RETIROS POR SALUD (RPS)

DURANTE TODO EL SEMESTRE

CONSIGNAR PLANILLA DE SOLICITUD DE RETIRO POR SALUD.

INFORME MEDICO AVALADO POR EL SERVICIO MEDICO DE LA UNEFA UBICADO EN
PLANTA BAJA.

COPIA DEL CARNET Y CEDULA DE IDENTIDAD.

COPIA DEL RECORD ACADEMICO ACTUAL.

SOLICITUD DE CAMBIO DE
NUCLEO SALIENTE DE ALUMNOS
REGULARES

15/01/2012 HASTA 10/02/2012

CONSIGNAR PLANILLA DE SOLICITUD DE CAMBIO DE NUCLEDO.
ANEXAR CARTA DE RESIDENCIA DEL ESTADO O CIUDAD DONDE
SOLICITA EL CAMBIO.

COPIA DEL CARNET Y CEDULA DE IDENTIDAD.

RECORD ACADEMICO ACTUAL

SOLICITUD DE CAMBIO DE
NUCLEO ENTRANTE DE
ALUMNOS REGULARES

15/01/2012 HASTA 10/02/2012

MEMORANDUM DE TRASLADO ORIGINAL.

RECORD ACADEMICO ACTUAL ORIGINAL.

EXPEDIENTE PERSONAL DEL ESTUDIANTE (DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS
DEL NUCLEO CARACAS).

SOLICITUD DE CAMBIOS DE
REGIMEN PARA PERIODO
ACADEMICO 2012-1 DE
ALUMNOS REGULARES

15/01/2012 HASTA 10/02/2012

CONSIGNAR PLANILLA DE SOLICITUD DEL CAMBIO DE REGIMEN.
ANEXAR CONSTANCIA DE TRABAJO.

COPIA DEL CARNET O CEDULA DE IDENTIDAD O CARNET.
COPIA DEL RECORD ACADEMICO ACTUAL

SOLICITUD DE CAMBIO DE
CARRERA PARA PERIODO
ACADEMICO 2012-1 DE
ALUMNOS REGULARES

15/01/2012 HASTA 10/02/2012

CONSIGNAR PLANILLA DE SOLICITUD DE CAMBIO DE CARRERA.
COPIA DEL CARNET O CEDULA DE IDENTIDAD.

COPIA DEL RECORD ACADEMICO ACTUAL

ESTAR CURSANDO ACTIVIDADES ACADEMICAS.

CONSTANCIA EMITIDA POR SAIE

JG/an




SOLICITUD DE REINGRESO
PARA EL PERIODO 2012-1 DE
ALUMNOS REGULARES

DEL 15/11/2011 AL 15/12/2011

CONSIGNAR 3 PLANILLAS DE SOLICITUD DE REINGRESO INTERNA DISPONIBLES EN
LA WEB.

CONSIGNAR 3 PLANILLAS DE REINGRESO FORMA SEC-FPR-DACE-08 DISPONIBLES
EN LA WEB.

RECORD ACADEMICO ACTUALIZADO Y RECIBO DE CANCELACION DEL MISMO,
EMITIDO POR ASOBIES.

LOS REINGRESOS PROCEDENTES DE OTROS NUCLEOS DEBERAN CONSIGNAR

EXPEDIENTE PERSONAL Y RECORD ORIGINAL LEGIBLE, FIRMADO Y SELLADO POR
LAS AUTORIDADES.

SOLICITUD DE
CONVALIDACIONES DE TODAS
LAS CARRERAS

PARA EL SEMESTRE 2012-1

CONSIGNAR PLANILLA DE SOLICITUD

COPIA DEL CARNET O CEDULA DE IDENTIDAD.

COPIA DEL RECORD ACADEMICO ACTUALIZADO

ESTAR CURSANDO ACTIVIDADES ACADEMICAS

INDICAR EL TURNO Y LA SECCION DONDE CURSO LAS MATERIAS PENDIENTES A
CONVALIDAR.

CAMBIOS DE REGIMEN PARA
ESTUDIANTES DEL CINU

CAMBIOS DE CARRERA PARA
ESTUDIANTES DEL CINU

CAMBIOS DE NUCLEO PARA
ESTUDIANTES DEL CINU

DEL 15/02/2012 AL 29/02/2012

APROBACION DEL CINU.
CONSIGNAR PLANILLA DE SOLICITUD DEL CAMBIO DE REGIMEN.
ANEXAR CONSTANCIA DE TRABAJO.

COPIA DEL CARNET O CEDULA DE IDENTIDAD.

APROBACION DEL CINU.

CONSIGNAR PLANILLA DE SOLICITUD DE CAMBIO DE CARRERA.
COPIA DEL CARNET O CEDULA DE IDENTIDAD.

APROBACION DEL CINU.

CONSIGNAR PLANILLA DE SOLICITUD DE CAMBIO DE NUCLEDO.
ANEXAR CARTA DE RESIDENCIA DEL ESTADO O CIUDAD DONDE
SOLICITA EL CAMBIO.

COPIA DEL CARNET O CEDULA DE IDENTIDAD.

* LOS CAMBIOS DE CARRERA SOLO SERAN DE INGENIERIA A INGENIERIA.
+ DENTRO DE LAS SOLICITUDES DE REINGRESOS NO SE REALIZAN CAMBIOS DE CARRERA SEGUN LO ESTABLECE EL REGLAMENTO

VIGENTE.

NOTA: TODAS LAS SOLICITUDES DEBERAN REALIZARSE CON LOS FORMATOS DISPONIBLES EN LA PAGINA WEB www.unefa.edu.ve/caracas, EL
ESTUDIANTE DEBERA CONSIGNAR SU SOLICITUD UNICAMENTE EN LA TAQUILLA DE CONTROL DE ESTUDIOS, UBICADA EN P.B., DE LUNES A VIERNES
EN HORARIO CORRIDO DE 8:00 AM A 8:30 PM, SEGUN EL ULTIMO DIGITO DE LA CEDULA DE IDENTIDAD.

JG/an

VA. ANGEL EDUARDO LOPEZ ROJAS
JEFE DE LA DIVISION DE SECRETARIA




